
FOR-GD-002 – V2 
Página 1 de 2 

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 
Secretaría Distrital de Integración Social    
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co 

ACTA N 070 

FECHA: 

HORA:  

LUGAR: 

TEMA:     

Chinauta, 12 febrero de 2024. 

8:00 a.m. – 1:00 p.m. 

Centro comunidad de cuidado hogar nazareth chinauta   

Socialización soportes informe de gestión. 

ASISTENTES: Equipo profesional 

ORDEN DEL DÍA:  
1. Socializar con el equipo profesional los diferentes formatos solicitados en la guía

de presentación del informe de gestión correspondiente a cada obligación.
2. El profesional en gerontología comunica a los asistentes el informe en Excel y

sus respectivos soportes por cada obligación.

DESARROLLO: 

Se da inicio a la actividad con los profesionales de cada área del hogar en el salón 
sensorial de la comunidad de cuidado hogar nazareth chinauta, se les da la bienvenida 
y se procede a proyectar en el televisor el documento “informe de gestión” en Excel el 
cual está dividido por 25 obligaciones generales y 71 obligaciones técnicas, en las 
obligaciones técnicas se encuentran cinco componentes los cuales son: atención 
integral para el desarrollo humano el cual cuenta con 17 obligaciones, componente 
nutrición y salubridad con 18 obligaciones, ambientes adecuados y seguros con 16 
obligaciones, gestión ambiental 03 obligaciones y gestión administrativa con 18 
obligaciones, a medida que se iba socializando cada obligación, se mostraban los 
soportes de cada carpeta para evidenciar la estructura de cada evidencia y que cada 
profesional viera los posibles errores de estética de cada formato. Así mismo se les 
explica que cada soporte debe de ir debidamente diligenciado, firmado, con su 
respectiva evidencia fotográfica con fecha, hora y nombre de la comunidad, con el fin 
de mejorar la estética del documento a la hora de acomodarlo en el formato PDF para 
una mejor presentación del mismo. 
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Para finalizar se llegan a los siguientes acuerdos: 

 Tapar la cara de las personas mayores con un punto de color blanco. 
 Acomodar la evidencia fotográfica al tamaño del documento. 
 Mejorar la redacción y ortografía de cada formato.  
 Apoyar la revisión del informe el primer día del mes siguiente. 

Compromisos.  

Compromisos Responsables Fecha de 
Ejecución 

Entregar los soportes del informe el 
último día del mes. 

Equipo profesional Mensual 

 
CONVOCATORIA: próxima formación institucional para el mes de abril 2024.  
 
 
En constancia de lo anterior firman:  

 

Nombres y Apellidos  Cargo o Tipo de 
vinculación 

 Dependencia  Firma 

María Rubiela Giraldo   Coordinadora   
Hogar Nazareth 

Chinauta   

Yennifer Velásquez  Gerontóloga  
Hogar Nazareth 

Chinauta   

 

 
Anexos:  Evidencia fotográfica y Formato planilla de asistencia FOR-GD-023 
 
 
Elaboró:  
 
Yennifer Velásquez  
Gerontóloga 
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